Gminny Ugrodek Pomocy Spoteczne)
83-314 SOMONINO, ul, Ceynowy 21
NIP 589-164-22-85, tel/fax 58 684 13 %

Zarzadzenie Nr 10. 2015

Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Somoninie
z dnia 9 lipca 2015

w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art. 6 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz. 698) oraz § 3 ust. 3 pkt 2
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postgpowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialow archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 167, poz. 1375)
zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si¢ do stosowania przez pracownikow Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Somoninie:

1) instrukcje kancelaryjng Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Somoninie stanowiaca
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia;

2) rzeczowy wykaz akt Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Somoninie
stanowigcy zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2

Sprawy nie zatatwione do dnia wejscia zarzadzenia rejestruje si¢ ponownie klasyfikujac je zgodnie
z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o ktorym mowa w § 1 pkt 2.

§ 3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Somoninie przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktorym mowa w §1 pkt 2.

§ 4
KIEROWNIK '
Gminnego Oérodkg’Pomocy Spoteczne|

Bogena ;Asjamczyk

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 9 lipca 2015 roku.




