Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej
d3-314 SOMONINO, ul. Ceynowy 21
NIP 589-164-22-85, telffax 58 684 13 26

ZARZADZENIE Nr 2.2019
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA
POMOCY SPOLECZNEJ w SOMONINIE

z dnia 02 stycznia 2019 roku

w sprawie ustalenia instrukeji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt

Na podstawie art. 6 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowyrr
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz. 217) oraz Rozporzadzenie
Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow
archiwalnych do archiwéw pafstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalne;
(Dz. U. z 2015 poz 1743) w Zarzadzeniu Nr 2.2018 Kierownika Gminnego O$rodka
Pomocy Spotecznej z dnia 12 lutego 2016 r. w sprawie ustalenia instrukcji kancelaryjne;
1 rzeczowego wykazu akt zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam nastgpujgce zmiany do w/w instrukcji w ten sposob, ze:
a) w spisie klas pierwszego i drugiego rzedu w hasle 4 w symbolu klasyfikacyjnym
41 planowanie i realizacja dziatan z zakresu pomocy spoleczne; i wspierania rodziny
w klasyfikacji III stopnia podziatu 411 usuwa si¢ w IV symbolu t.

4110 Planowanie i sprawozdawczo$¢ zwigzana z realizacjg i obstugg
S$wiadczen pomocy spolecznej oraz z zakresu wspierania rodziny

b) w spisie klas pierwszego i drugiego rzedu w hasle 4 w symbolu klasyfikacyjnym
42 realizacja zdan z zakresu pomocy spotecznej w klasyfikacji I1I stopnia podziatu
420 usuwa si¢ w IV symbolu tj.

4200 Wspoldziatanie z jednostkami realizujacymi zadania pomocy spotecznej
dot. administracji o$rodka
4201 Wspbtdziatanie z jednostkami realizujacymi zadania pomocy spoteczne;j

dot. pracy z rodzing
¢) w spisie klas pierwszego i drugiego rzedu w hasle 5 w symbolu klasyfikacyjnym
52 realizacja $wiadczen rodzinnych w klasyfikacji IIT stopnia podziatu 520 usuwa
si¢ w IV symbolu tj.

5202 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu udzielania $wiadczen wychowawczych

d) w spisie klas pierwszego i drugiego rzedu w hasle 5 w symbolu klasyfikacyjnym
53 realizacja $wiadczen w formie funduszu alimentacyjnego w klasyfikacji III
stopnia podziatu 530 usuwa si¢ w IV symbolu tj.

5300 Swiadczenia z funduszu alimentacyjnego

5301 Wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien
z zakresu wyplat §wiadczen z funduszu alimentacyinego



e) w spisie klas pierwszego i drugiego rzedu w hasle 5 w symbolu klasyfikacyjnym
55 obstuga 0sdb korzystajacych ze §wiadczen i dodatkoéw w klasyfikacji III stopnia
podziatu 551 usuwa si¢ w IV symbolu t;.

5510 Informowanie jednostek zewngtrznych o osobach korzystajacych
ze $wiadczen lub dodatkow oérodka

5511 Informowanie jednostek zewngtrznych o osobach korzystajacych
ze $wiadczen lub dodatkéw pomocy spotecznej

o 1§ 4 Informowanie jednostek zewngtrznych o osobach korzystajacych
ze $wiadczen lub dodatkéw funduszy alimentacyjnego

3513 Informowanie jednostek zewnetrznych o osobach korzystajacych
ze $wiadczen lub dodatkéw §wiadczen rodzinnych

5514 Informowanie jednostek zewngtrznych o osobach korzystajacych
ze $wiadczen lub dodatkéw $wiadczen wychowawczych

5515 Informowanie jednostek zewnetrznych o osobach korzystajacych

ze $wiadczen lub dodatkow $wiadczen ,,Za zyciem”
f) w spisie klas pierwszego i drugiego rzedu w hasle 5 w symbolu klasyfikacyjnym
55 obshuga 0sdb korzystajacych ze swiadczen i dodatkow w klasyfikacji III stopnia
podziatu 552 usuwa si¢ w IV symbolu tj.

5520 Zaswiadczenia dla $wiadczeniobiorcéw o$rodka
5521 Zaswiadczenia dla §wiadczeniobiorcéw pomocy spotecznej
5522 Zaswiadczenia dla $wiadczeniobiorcéw funduszu alimentacyjnego
5903 Zaswiadczenia dla $wiadczeniobiorcow $wiadczen rodzinnych
5524 Zaswiadczenia dla $wiadczeniobiorcow $wiadczen wychowawczych
5 Zaswiadczenia dla $wiadczeniobiorcow $wiadczen ,,Za zZyciem”

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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