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ZARZADZENIE NR 20.2019
Kierownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Somoninie

z dnia 1 sierpnia 2019 r.

W sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania z pieczatkami oraz legitymacjami

pracownikéw Gminnego Os$rodku Pomocy Spolecznej w Somoninie.

Na podstawie art. 33 ust.3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 556) oraz statutu Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej

w Somoninie zarzagdzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ instrukcje postgpowania z pieczatkami oraz legitymacjami pracownikow
Gminnego Osrodku Pomocy Spotecznej w Somoninie.

§ 2. Celem Instrukcji jest:

1) potrzeba kompleksowego rozwiazania i uporzadkowania kwestii dotyczacych pieczatek
uzywanych przez pracownikéw Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Somoninie
zwanego dalej Os$rodkiem poprzez ujednolicenie postgpowania od momentu
zapotrzebowania na pieczatki do momentu jej fizycznej likwidacji.

2) potrzeba uporzadkowania kwestii dotyczacej legitymacji dla pracownikow Gminnego
Osrodka Pomocy Spolecznej w Somoninie zwanym dalej O$rodkiem poprzez
ujednolicenie postgpowania od momentu wydania legitymacji do momentu jej fizycznej
likwidacji.

§ 3. Powierza prowadzenie ewidencji pieczatek i legitymacji powierza si¢ Pani Adriana Kuchta

§ 4. Powoluje komisj¢ do likwidacji pieczatek i legitymacji w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Agnieszka Ulaczyk
2) Cztonek Komisji — Barbara Kolka
3) Czlonek Komisji — Adriana Kuchta

§ 5. Do zadan komisji nalezy: likwidacja pieczatek zgodnie z Instrukcjg oraz sporzadzenie

protokotu z likwidacji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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